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Comment générer un tiret cadratin dans Word et dans Writer de
LibreOffice ?

Le tiret cadratin est le marqueur placé en début de ligne qui indique la prise
de parole d’'un personnage dans un dialogue. C’est le plus long des tirets. Il
est suivi d'une espace insécable.

C'est encore un caractere absent de notre clavier. On le remplace
généralement par le plus court des tirets, le trait d’union (sur la touche du
6), de quoi faire blémir les typographes.

Le moyen universel pour le générer est de passer par le clavier numérique :
maintenir la touche « Alt » enfoncée, taper les 4 chiffres 0151 sur le pavé
numeérique, lacher la touche « Alt ».

Une autre solution consiste a faire générer par I'éditeur de texte un tiret
quadratin suivi d'une espace insécable lorsque I'on tape deux traits d’union
consécutifs.
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2. Puis sur « Options » tout en bas
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Une fenétre s’ouvre

Options Word ? X
Général . - ; -
nerales a\k}: Modifier la maniére dont Word corrige et met en forme le texte.
Affichage
Vérification Options de correction automatique
Enregistrement Modifier la maniére dont Word corrige et met en forme le texte au cours de © * . . . 1
Ia frappe : L()ptlons de correction automatique... |
Langue
L Pendant la correction orthographique dans les programmes Microsoft Office
Accessibilite ographid prog

QpTemsanries [_I lgnorer les mots en CAPITALES

Ignorer les mots qui contiennent des chiffres
ieeali=g gy Ban lgnarer les chemins d'accés aux fichiers
Barre d'outils Accés rapide Signaler les répétitions au moyen d'un indicateur

Allermand : utiliser les régles postérieures a la réforme de l'orthographe
Compléments . .
Capitales accenfuées en francais

Canlr ¥z gesien e b Terifianiais [ ] Suggérer & partir du dictionnaire principal uniquement

| Dictionnaires personnels... |

Modes frangais : \ Orthographes traditionnelle et rectifiée ~ |

Modes espagnols : \ Formes verbales du tutoiement uniquement ~ |

["] Arabe : signe initial Alef Hamza uniguement
Arabe : signe final Yaa uniquement

Arabe : Application stricte du taa marboota
Pendant la correction orthographique et grammaticale dans Word

Veérifier I'orthographe au cours de la frappe
Vérifier la grammaire au cours de la frappe

Mots souvent confondus

Vérifier la grammaire et |'orthographe v

[ oK ] ‘ Annuler

3. Cliquer sur « Vérification »
4. Cliquer sur « Options de correction automatique »
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Une fenétre s’ouvre

? X
-
Générales 3 2o s
abc Moadifier la maniére dont Word corrige et met en forme le texte.
Affichage Correction automatigue : Francais (France) ? X
Veérification
- Correction automatique AutoMaths Lors de la frappe Mise en forme automatique Actions
Enregistrement | . . 1
Afficher les boutons d'options de correction automatique € correction aytomatigue.. J
Langue
Supprimer la 2e majuscule d'un mot Exceptions...
Accessibilité Maijuscule en début de phrase
Options avancées Majuscule en début de cellule
Majuscules aux jours de la semaine
Personnaliser le ruban Corriger |'utilisation accidentelle de la touche VERR. MAJ
Barre d'outils Accés rapide
Correction en cours de frappe
Compléments Remplacer : Par: Texte brut Texte mis en forme
Centre de gestion de la confider - - - -
(o] ©
(e) € |
U] =
(tm) ™
i( *
=l -
‘ Ajouter Supprimer
L
Utiliser automatiquement les suggestions du vérificateur d'orthographe
oK. Annuler
Mots souvent confondus
Vérifier la grammaire et I'orthographe v
OK ‘ | Annuler

5. Taper deux traits d'union consécutifs

6. Générer le tiret cadratin avec le pavé numérique (ALT + 0151) suivi
d’une espace insécable (Ctrl + Maj + barre espace)

7. Cliquer sur « Ajouter »

8. Cliquer sur « OK »

9. Cliquer sur « OK »

C’est terminé
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2 Writer

1. Choisir « Outils »
2. Cliquer sur « AutoCorrection »
3. Cliquer sur « Options d’AutoCorrection... »

‘Outils . Fenétre  Aide
a2 Orthographe.. F7

BB B NO-B
ab Correction orthographigue automatique Maj+F7 = __ __ __ . _ _ .

i Dictionnaire des synonymes... Ctrl+F7 = = ===~ ZIE: hd 1:? v 2= €= $§
Langue v hg LoD . Y
8% Nombre de mots.. - - - '

Veérification de I'accessibilité... Alt+8

| Veérification automatigue de I'accessibilité

Az AutoCorrection e) » | ~ Pendant la frappe
AutoTexte... Ctrl+F3 Appliquer
mage Map Appliquer et éditer les modifications
Caviardage Options d'AutoCorrection...

Caviardage automatigue

3 Numérotation des chapitres...

Numérotation des lignes...

Parameétres des notes de bas de page / de fin...
E Assistant Publipostage...

Base de données bibliographigue
Source du carnet d'adresses...

U0 Actualiser ’
Protéger le document 3
Calculer Ctrl++
Trier...

L' Macros v
EF Outils de développement

) Paramétrages des filtres XML...

Extensions... Ctri+Alt+E
Personnaliser...
#%  Options.. Alt+F12
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Une fenétre s’ouvre

AutoCorrection X

Remplacements et exceptions pour la langue : ‘Frangais (France) v

Remplacer Exceptions Options Options linguistiques  Insertion automatique
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Aide Réinitialiser [ OK Annuler

4. Taper deux traits d’union consécutifs
5. Générer le tiret cadratin avec le pavé numérique (ALT + 0151)
6. Cliquer sur « OK »

Ici, il n‘est pas possible de générer automatiquement une espace insécable
apres le tiret cadratin. C’'est au rédacteur de I'ajouter aprés avoir tapé les
deux « - »,

C’est terminé
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