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1 Découvrir l'interface

Voyons comment se présente l'interface du logiciel.

1.1Vue générale

La fenétre principale de Thunderbird comprend des menus, des barres
d'outils, des dossiers et la liste de vos messages courants. Jetons un coup
d'ceil a chacun de ces éléments.

1.2Barre de menu

La barre de menu constitue votre point d'entrée principal pour les
commandes de base et les fonctionnalités de Thunderbird. Voici la barre
dans sa version par défaut :

Fichier Edition Affichage Allera Messages Outils Aide

Vous pourrez trouver une liste détaillée d'éléments de chacun des menus
sur le site d'aide et support de Mozilla Messaging :

http://support.mozillamessaging.com/fr/kb/Menu+Reference

Certains modules complémentaires (dont il est question dans le chapitre
Modules complémentaires) ajoutent d'autres menus a la barre principale.
De quel genre ? Eh bien par exemple, le module de calendrier Lightning
ajoute un menu intitulé Evénements et taches a la barre de menu.
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1.3Barre d'outils

La barre d'outils vous donne un acces rapide aux commandes et
fonctionnalités les plus fréquemment utilisées de Thunderbird. Lorsque vous
installez Thunderbird, la barre d'outils contient peu d'éléments mais vous
pouvez en ajouter ou retirer a votre gré...

2 Relever v | Ecrire [Bj Adresses ©)Etiquette

Si par exemple vous imprimez régulierement des messages (pensez a
limiter le gaspillage, pensez a la planéte), vous pouvez ajouter un bouton
Imprimer : faites un clic droit sur la barre d'outils et choisissez
Personnaliser... dans le menu qui s'ouvre. La fenétre de modification des
barres d'outils apparait.

Modification des barres d'outils

Ajoutez ou supprimez des éléments en les glissant vers ou hors des barres d'outils.

[
Rép. a tous Rép. a la liste Transférer Classer
Archiver Reculer Avancer Précédent
il -
o o e =
Suivant Indésirable Supprimer Imprimer =
Montrer: | Icénes en plus du texte v Petites icones |goNouvelle barre | |g&iConfiguration par défaut
| % Terminer
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1.4Barre de recherche

Une barre de recherche est disponible dans la partie droite de la barre
d'outils. Vous pouvez l'utiliser pour trouver des messages spécifiques dans
n'importe quelle boite ou dossier.

Q

Saisissez ce que vous voulez rechercher — par exemple le nom de quelqu'un
qui vous a envoyé un message ou bien quelques mots du titre ou du corps
d'un message — puis validez avec la touche Entrée au clavier. Tous les
messages qui coincident avec les mots-clés de votre recherche apparaitront
dans un nouvel onglet.

Filtres : Recherchertest

De Pour

Marque

Piéces jointes

Personne 2009 2010 2011

@listes2010.rmilinfo 10 sur 106 Ouvrir comme liste trier par : pertinence date
@googlegroups.com ) ) ) .
dorian [GIROLL/organisation] Aide a la recherche - Recherche de
volontaires sains

LS E) LT pour : Organisation Giroll

L'Etudiant
- ; Bonjour,
@mi.giroll.org
“recipient list not shown: ;' désolée pour la teneur du mail qui suit mais il me parait suffisamment important
sit pour le diffuser auprés de personnes qui pourraient correspondre aux profils
~litaar recherchés. Si ga ne vous plait pas, j'en assume l'entiére responsabilité..
Lister les 152
Test Martin G
Dossier Courrier pour :
Giroll {. ‘@free.fr) test
Courrier entrant (1 = i@free.fr)
Courrier entrant (: Bfree.fr) [GIROLL/organisation] Re: Compte rendu réunion Install-party du Rémi
Courrier entrant 10 mars 2011
I : pour : i@ml.giroll.org

Courrier entrant Bonsoir & tous

(r. © “@ymail.com)
Envoyés (r " ofree.fr) J'espére que vous allez bien. Méme si je n'al pas la possibilité de
Es . " Bfree.fr) venir ces derniers temps, je pense fort & vous tous les jeudis soirs..
BnErnien i s [framalang] Déconnexion pad Vincent
pour : - -j@googlegroups.com
@listes2010.rmil.info
Salut,

@googlegroups.com

" “@movim.eu ce n'est pas un pad framasoft, mais framapad (le probléme vient peut-étre de 13), créé

- ; par MNaar : http://framapad.org/OpensourceMicrosoft.
Sl J'ai testé un pad framasoft et je n'ai en effet pas eu de probléme.

_ Dlistes2010.rmil.info Pour le navigateur : Firefox 3.6.15.

Vous pouvez filtrer les résultats de recherche en cliquant sur le texte du
panneau de gauche ou en sélectionnant la petite icobne d'histogramme au-
dessus de la liste des messages : elle vous permet de choisir une période
dans les résultats.
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1.5Panneau des dossiers

Le panneau des dossiers est sur le co6té gauche de la fenétre principale de
Thunderbird.

Tous les dossiers 4 p
¥ |- Imartin_ <Ofree.fr
» &5 Courrier entrant (74)
[£] Brouillons
Envoyés
& Corbeille
¥~ martin pub@free.fr
[ Courrier entrant
[E] Brouillons
Envoyés
& corbeille
¥~ Imartin @ymail.com
5 Courrier entrant
& Corbeille
¥|-Imarting {@free.fr
[ Courrier entrant (9)
[£] Brouillons
Envoyés
& corbeille
i Brouillons
v = Local Folders
& corbeille
[EfMessages en attente

Le panneau des dossiers dresse la liste de tous les comptes courriel que
vous avez paramétrés dans Thunderbird, et tous les dossiers de courriers
gue vous avez créés pour chaque compte. Par exemple, le panneau affiche
votre boite de réception, le dossier des Courriers envoyés, et le dossier des
Indésirables. Cliquez sur un dossier pour en afficher le contenu dans le
panneau d'affichage des messages.

Vous pouvez cliquer sur les fleches en haut du panneau des dossiers pour
obtenir différents affichages de vos dossiers. Par exemple, vous pouvez voir
les dossiers que vous avez le plus récemment consultés. C'est tres utile
quand vous avez beaucoup de dossiers dans de multiples comptes.
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1.6Panneau des messages et de
prévisualisation du courrier

Le panneau des messages établit la liste de vos messages en donnant leur
objet, les plus récents apparaissent en téte de liste. Le panneau d'affichage
des messages, qui est juste en-dessous du panneau des messages, affiche
le corps du message sur la ligne duquel vous avez cliqué dans le panneau
supérieur.

4% Filtre rapide: == a © & =
E @ | Sujet =~ | Expéditeur Date v Taille B
Re: [Responsables généraux] Aquilenet et Giroll Alexandre . 03/04/2011 22:07 2Ko|*

[ thomas 04/04/2011 10:00 139 Ko

[GIROLL/organisation] [Giroll.Org] Master Ing... Eric’ 04/04/2011 15:13 3Ko

Formez-vous aux questions économiques et so... Alternatives Economiques  04/04/2011 17:50 8Ko

Recevez chez vous vos magazines préférés, Ma... ' 04/04/2011 18:39 11 Ko

@ Fiche restaurateurs lillois - version n®2 Dfree.fr 14:18 38Ko

Salut ! @ Marting 22:32 1Ko

Organisation des évenements @ Marting 22:33 1Ko

Du travail... @ Martin G. 22:34 1Ko

de Alexandre Cd répondre | v | J transférer | |[&] archiver || (% indésirable | ) supprimer
sujet Re: [Responsables généraux] Aquilenet ek Giroll 03/04/2011 22:07
pour Vous-méme autres actions =

Bonsoir,
tous les premiers mardi du mois & partir de 21h !

A demain,

Les messages du panneau des messages (en haut) sont listés suivant leur
date, mais vous pouvez les classer en cliquant sur les en-tétes Sujet, De,
ou Date en haut de la liste. Le panneau des messages ne donne pas
seulement la liste des nouveaux messages. Si vous avez enregistré des
messages dans un autre dossier, cliquez sur celui-ci et ses messages
apparaitront dans ce panneau.
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1.7Parametres des comptes

Utilisez la fenétre des parameéetres de compte pour configurer les serveurs
de courrier, les informations sur le compte et les paramétres spécifiques de
votre compte. Vous pouvez l'ouvrir en allant dans le menu Outils >
Parameétres des comptes (sous Windows) ou Edition > Parameétres des
comptes (sous GNU/Linux).

™ Paramétres des comptes Courrier et Groupes

Tmartin free.fr all Paramétres du compte - <martin = @Free.fr>
Paramétres serveur

Copies et dossiers Nom ducompte: [ moi@free.fr ]
Rédaction et adressage
Paramétres des indésirables Identité par défaut
Synchronisation et espace disque Chaque compte dispose d'informations sur |'expéditeur qui sont systématiquement transmises
Accusés de réception avec les messages. Elles vous identifient auprés de vos correspondants.
Sécurité .
*martin pub@free.fr Nom: Martin
Paramétres serveur Adresse électronigue : moi@free.fr
Copies et dossiers
Rédaction et adressage Adresse pour la réponse:

Paramétres des indésirables
Synchronisation et espace disque
Af‘”‘_és' deréception Texte de signature : _| Utiliser HTML (par ex., <b=bold</b>)
Sécurité

vmartin @ymail.com
Parameétres serveur
Copies et dossiers
Rédaction et adressage
Parameétres des indésirables
Espace disque
Accusés de réception
Sécurité

*marting @free.fr
Paramétres serveur
Copies et dossiers
Rédaction et adressage
Parameétres des indésirables
Synchronisation et espace disque

Organisation:

_| Apposer la signature & partir d'un fichier (texte, HTML ouimage) :

— Joindre ma carte de visite aux messages | Modifier la carte... |

Serveur sortant (SMTP) : | Utiliser le serveur par défaut v |

| Gérer les identités... |

.........

| Gestion des comptes v

| @aAnnuler | [ </ OK ]

Le panneau latéral gauche affiche une liste des comptes configurés. Le
panneau droit est destiné a configurer les détails du compte.
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2 Relever son courrier

Lors du premier paramétrage de vos comptes, Thunderbird est configuré
par défaut pour relever automatiguement les nouveaux messages des
boites paramétrées. Par défaut, il recherche les nouveaux messages a
chaque démarrage, puis toutes les dix minutes. Typiquement, Thunderbird
met les messages dans le dossier Courrier entrant. Vous pouvez également
relever manuellement les houveaux messages de votre compte. Regardons
comment configurer la fréquence de rafraichissement de Thunderbird et
relever manuellement les messages.

2.1Paramétrer la fréquence de
réception du courrier

Rendez-vous dans le menu Outils puis Parametres des comptes....

La fenétre des parametres des comptes s'ouvre. Cliquez sur « Parametres
serveur » pour ouvrir la boite de dialogue indiquant a Thunderbird la
fréquence a laquelle il doit relever les nouveaux messages.

Type de serveur:  Serveur de courrier POP
Nom du serveur : |p0p.|ap05te.net Port : 1102 Défaut: 1L

e

Norm d'utilisateur : |gerard.manuussa@lapuste.

Parameétres de sécurité

Securité de la connexion : [ Aucune 'V]

Methode d'authentification : [ Mot de passe, transmission non s... 'V]

Parameétres du serveur
# vérifier le courrier au lancement

W vérifier les nouveaux messages toutes les 32 minutes

W Télécharger automatiqug\ent les nouveaux messages

L Telecharger uniquement [es en-tetes

[} Laisser les messages surle serveur
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Cochez la case Vérifier le courrier au lancement pour que Thunderbird aille
relever les nouveaux messages au démarrage. Désélectionnez cette case si
vous ne voulez pas que Thunderbird reléeve les nouveaux messages au
démarrage.

Si vous souhaitez que Thunderbird reléve les nouveaux messages a une
certaine fréguence (disons toutes les 20 ou 30 minutes), cochez la case
Vérifier les nouveaux messages toutes les [ ] minutes et saisissez un
nombre différent dans la boite de texte.

Enfin, cliquez sur le bouton OK.

2.2Relever son courrier manuellement

Il existe plusieurs moyens pour récupérer manuellement les nouveaux
messages dans Thunderbird. Vous pouvez relever les nouveaux messages
pour tous vos comptes en méme temps, les relever pour un seul compte ou
relever seulement les messages d'un dossier particulier. Voyons comment
faire.

2.2.1 Relever le courrier pour tous vos comptes

Dans la fenétre principale de Thunderbird, cliquez sur le bouton Relever.

Fichier Edition Affichage Allera

s | F @

Relever Ecrire Adresses

T . - .
| Relever les nouveaux messages |I
Tous les dossiers 4 »

Thunderbird mettra a jour tous vos comptes.
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2.2.2 Relever le courrier pour certains comptes

Cliquez sur la fleche a droite du bouton Relever. Puis sélectionnez le compte
que vous voulez mettre a jour.

Fichier Edition Affichage All

o<

Ecrire Adresses

W

i
=i
Relever

Relever tous les nouveaux m

jean-bermnard
veronigue

| e

goofy(@! z

Thunderbird relévera les messages pour ce compte seulement.

2.2.3 Relever le courrier pour des dossiers
particuliers

Dans le panneau Tous les dossiers, faites un double clic dans le dossier du
compte que vous souhaitez mettre a jour. Par exemple, si vous souhaitez
actualiser le dossier Flossmanuels de votre compte, faites un double clic
dans ce dossier.

Tous les dossiers =

+ |- |jean-bernard
@ Courrier entrant
[ | Brouillons (2)
[ Modéles
Envoyes
< [&|Archives
2010
2011
[l archivage bzmail
(» Indésirables (5)
& Corbeille (164)
wicomm lycée
widiscount {12)
i docs référence
ol
uiliste profs-L(138)
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Thunderbird ne relévera alors que les nouveaux messages pour le dossier
sélectionné de ce compte.
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3 Rédiger un message

Ce chapitre montre comment composer et envoyer un courrier électronique
avec Thunderbird. Il explique aussi comment répondre a un message ou
transférer des courriels que vous avez recus.

3.1Composer et envoyer un message

Dans Thunderbird, vous pouvez écrire, réviser et envoyer des courriels a
vos correspondants. Voici comment procéder. Il vous faut d'abord bien s(ir
ouvrir la fenétre de composition en cliquant sur le bouton Ecrire.

)
Fichier Edition Affichage Allera Messages Outil

Relever Ecrire | Adresses

H——— L ——

“5 Courrier er=——* -~ =-ctionnaire
Créer un nouveau message

Tous les dossiers « » 4 Filtre rapide

Maintenant que Thunderbird a ouvert cette fenétre, trois opérations sont
nécessaires pour créer votre courriel. Vous devez d'abord saisir I'adresse
électronique du destinataire dans le champ « Pour ». ensuite vous devez
indiquer un sujet pour votre courriel dans le champ « Sujet ». Enfin vous
devez saisir au clavier votre message dans le panneau inférieur.
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Redaction : Pour la session du 25 (materiel) -
Fichier Edition Affichage Insérer Format Options Outils Aide

[, Envoyer &% Orthographe v @ Joindre v () sécurité v EEnregistrer v

L]

Expéditeur: | goofy frenchmozilla <goofy@frenchmozilla.org>

-  Répondre a:| 2 goofy@frenchmozilla.org
- Pour:| = gérard <gerard.manvussa@free.fr> =-- destinataire

. “Pour:| &

Sujet ; | Pour la session du 25 (matériel) <-- titre du message |

Texte principal o | |Largeurvan'.ab.|e + l AR K aaaa [

Salut Géerard ;)

Juste un petit rappel : n‘oublie pas d'apporter ton diapazon parce qu'au studio ils n‘ont gu'un
modéle électronique pas trés partigue pendant gu'on joue de la basse.

a bientat
- Goofy] corps du message

Aprés avoir terminé la rédaction de votre message, vous pouvez le relire
avant de I'envoyer. Remarquez que Thunderbird a souligné les mots mal
orthographiés « diapazon » et « partique » en rouge. Pour corriger ces
erreurs et vérifier d'autres mots éventuellement mal orthographiés, cliquez

sur le bouton « Orthographe ».

Fichier Edition Affichage Insérer Format Options Outils Aide

[l Envoyer | BBe GrthographeB i/ Joindre v (&) sécurité v EEnregistrer

Expediteur: | g verifier I'orthographe de la sélection ou du message complet "

[ T . - T T T P

Le correcteur orthographique vous suggérera de remplacer « diapazon »
par « diapason ». Cliquez sur le bouton « Remplacer » pour effectuer la
correction ou cliquez sur le bouton « Ignorer » pour laisser le mot inchangé.
Pour fermer la boite de dialogue « Vérification de I'orthographe », cliquez

sur le bouton « Fermer ».
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Pour la session du 25 (matériel)

rincipal S | | Largeur variable < | B B BE a a ad g

irard 1)

petit rappel : n'oublie pas d'apporterton - -~ parce qu'au studio ils n'ont gu'un
electronique pas trés partique pendant qu'on joue de |a basse.

¢ @ Verification de I'orthographe )
Mot mal orthographié : diapazon | Revérifier |
Remplacer par : | | | Vérifier le mot |

Suggestions :
N | rempiacer | | gnorer

|_ Tout remplacer | | Tout ignorer |

Dictionnaire personnel :

|:Ajouter un mot] | Modifier... |

N

Langue :

L]

|. Francais Fermer

Lorsque votre message vous donne satisfaction, envoyez-le en cliquant sur
le bouton « Envoyer ». Thunderbird envoie alors votre message a son
destinataire et en enregistre une copie dans votre dossier intitulé
« Envoyés ».

Une bréve note concernant la rédaction et I'envoi de courriels

Dans Thunderbird, vous ne pouvez pas rappeler un courriel apres I'avoir
envoyé. Quand il est parti, il est parti.

Voyez plus bas dans la partie consacrée a la mise en forme les indications
utiles pour modifier I'apparence de votre message.

3.2Répondre a des courriels et les
transférer

Vous recevez souvent des messages qui nécessitent une réponse et d'autres
que vous voudrez transférer a une autre personne. Voici comment utiliser
Thunderbird pour réaliser ces actions.
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3.2.1 Répondre

Rendez-vous dans votre dossier de courrier entrant et sélectionnez un
message dans la liste des messages en cliquant sur celui-ci. Cliquez alors
sur le bouton « Répondre » pour ouvrir une fenétre de composition de
message et répondre au courriel.

Tous les dossiers <4 > & Filtre rapide : & & & |
Counier entrant ¥ &~ | Sujet 6 E.
| Brouillons - Locale update requested for All-in... Bak

| Modéles Locale update requested for All-in... Bak

8 Envoyés espace_prof: Re: JOURNEF PORTE... ARL

< (&l Archives Point de situation relatif a la répar... ¢ €03

i 2010 ~ espace_prof: Changements de sall... « Syh

i 2011 espace_prof: Mercredi Syh

lal archivage bzmail « = @ appel aux bonnes volontés + dai

() Indésirables (21) @ Re: appel aux bonnes volontés clai

5 Corbeille (1) E You have a new personal messag... ¢ "Ba

i comm lycée Tout sur le documentaire & Nouve... “cit

‘discount (9) . espace_prof: Syl

@ docs référence : You have a new personal messag... +« "Ba
wiliste pr...-L (128) |= G Facture 13835329 de votre comm...

D s et cie Votre commande n® 50837416 : A... "Se

I e e | - BM ltalia » Clal
W cnmammiasies © | ‘ = :

& Courrier entrant > répondrew‘r’vl s transférer | [&] archiver

| Brouillons : :

“| Modéles de Service Client Alapage répondre a ce message e com>

MEnvoyes suet Facture 13835329 de votre commande 5083741
b [§|Archives

(& Indésirables (34) pour b._._ ) T

{5 Corbeille (11) |

Puisque vous répondez a un courriel, il n'y a pas besoin d'indiquer de
destinataire car Thunderbird a déja rempli le champ « Pour ». Thunderbird
ajoutera aussi Re: au début du sujet pour montrer au destinataire gu'il s'agit
d'un courriel de réponse. Vous devez réaliser trois actions pour terminer
votre réponse.

Saisir votre réponse dans le panneau de composition des messages.
Relire et vérifier I'orthographe.
Cliquer sur le bouton « Envoyer ».

Thunderbird envoie alors votre message a son destinataire et en enregistre
une copie dans votre dossier intitulé « Envoyés ».
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3.2.2 Transférer

Allez dans votre boite de réception Courrier entrant et choisissez un
message dans la liste en cliguant dessus. Puis cliquez sur le bouton
Transférer pour ouvrir une fenétre de composition de message destinée a
votre envoi.

Pour compléter votre envoi il vous suffit de quatre étapes. Notez que
Thunderbird ajoute Fwd: en téte du sujet pour indiquer au destinataire qu'il
s'agit d'un courrier redirigé vers lui.

Saisissez I'adresse électronique du destinataire dans le champ Pour:

Saisissez ensuite votre message dans la fenétre de composition. En général
on écrit au-dessus du message transféré, mais c'est seulement une
recommandation (Voir le chapitre consacré aux bonnes pratiques). Relisez
votre message et vérifiez son orthographe. et maintenant vous pouvez
cliquer sur le bouton Envoyer.

k9 Expéditeur : |Jean-Bemard Marcon <jean-bermard.marcon... |2 |

- Pour :| & gérard <gerard.manvussa@free.fr=

— Sujet: | Fwd: Coma (Contact Mail Addition): New anr;ﬂ-|

|Texte principal e | |Helﬁ.retica, Arial . | l_ & |

salut Gérard ) B

Je te fais suivre ci-dessous la notif de trad pour le contributeur chinols
sur I'extension pour KompozZer

a blentdt

- Goohy|

-------- Message original --------
Sujet: Coma (Contact Mail Addition): New translator for zh-CN
Date :Fri, 25 Mar 2011 19:39:43 +0000

De :BabelZilla WTS info mail
<DO_NOT_REPLY@babelzilla.org>

Pour :jean-bernard.marcc.

= A H i (IR

Thunderbird transfere alors votre message a son destinataire et en
enregistre une copie dans votre dossier intitulé « Envoyés ».
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Quelques remarques sur la réponse et le transfert

Vous pouvez répondre a tous les destinataires d'un courrier en utilisant le
bouton Répondre a tous au lieu de Répondre.

Il vous est également possible d'ajouter ou supprimer des destinataires du
message initial dans votre réponse ou dans votre transfert.

Si vous le souhaitez, vous pouvez changer le sujet du message. Veillez
toutefois a ne pas introduire de confusion chez vos correspondants s'il s'agit
d'un long fil de discussions.

3.2.3 Ajouter des destinataires a vos messages

Il existe plusieurs manieres d'ajouter des adresses électroniques a vos
messages. Bien sdr, vous pouvez simplement saisir directement les
adresses ou les copier-coller a partir d'autres courriels. Cependant, si vous
avez beaucoup de contacts, vous pouvez utiliser le carnet d'adresses de
Thunderbird et obtenir des adresses électroniques pour vos messages grace
a l'auto-complétion d'adresse de Thunderbird et a la barre latérale de
contacts. Voyons comment les utiliser.

3.2.3.1 Auto-complétion d'adresse électronique

Dés que vous commencez a saisir le nom d'un contact ou une adresse
électronique qui figure dans votre carnet d'adresses, Thunderbird vous
propose de compléter le mot entamé. Dans |'exemple qui suit, si vous
saisissez les lettres « gera », Thunderbird trouvera Gérard Manvussa dans
votre carnet d'adresse. Pour ajouter ce contact a votre message, appuyez
sur la touche Entrée ou cliquez sur le contact désiré avec la souris.

Pour: | & G
geekshadow@-
geoffreydome@ -~
gerard.nuvaoloni@

: S

[ 3

Si Thunderbird trouve de multiples contacts il vous en dresse la liste et vous
n'avez qu'a choisir le bon. Si vous saisissez seulement les lettres « ge » par
exemple la liste peut étre assez importante selon votre carnet d'adresses.
Il vous suffit d'un clic pour ajouter un contact a vos destinataires.

3.2.3.2 Barre de contacts
La fenétre de composition de messages de Thunderbird dispose d'une barre
latérale de contacts tirés de votre carnet d'adresses.

Elle s'ouvre en cliquant sur la touche F9 ou par le menu « Affichage » puis
« Barre des contacts ».
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Choisissez un carnet d'adresses en cliquant sur celui-ci dans la liste des
carnets d'adresses. Les contacts de ce carnet sont alors listés dans la barre
latérale.

CJ Redaction : (|
Fichier Edition Affichage Options Outils Aide

& Envoyer (& Joindre v~ [~ Sécurité v iEnregistrer -
LOMRCLS &3 | expéditeur : | Goofy babelzilla <goofy@

Camet d'adresses : . -
= - Pour: | 2 gérard <gerard.manvussa@free.fr=

Adresses personnelles - Pour :

=)

Chercher :

ger

Maom

carole.gervais
Carole.Gervais

L0 [ [

& gerard.nuvoloni
& loginmanager
& Olivier Roger

& Olivier.Roger

Double cliquer sur un contact vous permet de |'ajouter comme destinataire
de votre message. Vous pouvez également le sélectionner dans la liste a la
souris puis choisir d'un clic la maniére d'en faire un destinataire avec le
menu contextuel (bouton droit) : Ajouter au champ Pour, Ajouter au champ
Copie a, Ajouter au champ Copie cachée a.

3.2.4 Quelles sont les différences entre ces trois

possibilites ?
Pour est généralement le destinataire principal du courrier. Il s'agit la
plupart du temps de la personne dont vous attendez une action ou réaction
a votre message.

Copie a est utilisé pour faire connaitre une information a d'autres
destinataires sans nécessairement que vous attendiez d'eux une réponse
ou réaction.

Copie cachée a - mettre quelgu'un en copie cachée signifie que cette
personne recevra le courriel mais qu'aucun autre destinataire ne le saura.
Ceci peut étre utile si vous voulez envoyer un courriel a un large groupe de
personnes et que vous ne voulez pas que tout le monde sache qui I'a regu
ou que vous ne voulez pas exposer les adresses électroniques de vos
correspondants.
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3.2.4.1 Mettre un destinataire initial en Copie ou Copie

cachée
Cliquez sur Pour : prés du nom du destinataire et un menu déroulant
apparait. Choisissez Copie a ou Copie cachée.

E Pour: | & gérard <gerard.manvussa@free.fr>

Pour:

[
Copie cachée & :
Répondre a :
Groupe :

Faire suivre a :
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4 Mettre en forme un message

Dans ce chapitre vous allez découvrir comment donner a votre courrier
I'aspect qui correspond a vos go(its ou vos besoins.

4.1Formats HTML et texte seul

Vous pouvez mettre en forme le texte de votre courrier en HTML ou en
simple texte. Si vous voulez utiliser le HTML, votre travail est assez
semblable a celui que vous faites quand vous utilisez la mise en forme dans
votre traitement de texte Open Office par exemple. vous pouvez ainsi
contréler un grand nombre de choses qui donnent a votre message son
apparence. Vous pouvez changer la police, lui donner plusieurs styles et
couleurs, insérer des tableaux et ajouter des images. Le texte simple
comme son nom l'indique ne vous propose que du texte sans mise en forme.

Ci-dessous coOte a cote, le méme message en texte seulement et en HTML
seulement :

BabelZilla WTS info mail <DO_NOT REPLY@babelzila.org> ¢ répondr

BabelZilla WTS info mail <DO_NOT_REPLY@babelzilla.org=>
- - Locale update requested for Export All Certificates

Locale update requested for Export All Certificates Do s Bt Voo S

Marcon Jean Bemnard, lyc Vaucanson T
BABELZILLA INFOMAIL

Babelzilla infomail - March 26, 2011
Locale update requested for Export ALl Certificates

............................................................................ Export All Certificates

Hella Goofy,

sinosy, the developer/maintainer of "Export ALl Certificates” Locale update requested
has updated the extension and requests you to check/add your localizatien

fo Gooly

amosy, the developer/mamtainer of “Expart All Certificates” has u

Best regards, and requests you to checkiadd your localization

The BabelZilla Tean Best (egards
---------------------------------------------------------------------------- The BabelZilla Team
You received this email from the BabelZilla WIS because you are registered
as translator for "Export A1l Certificates

Par défaut le message que vous envoyez avec Thunderbird sera au format
HTML. vous pouvez changer cela en allant au menu Options de la fenétre
de composition, choisissez I'entrée Format, puis une des quatre possibilités
qui vous sont offertes.
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Vous pouvez choisir la Détection automatique. Thunderbird examine
I'adresse dans votre carnet. C'est le format mentionné dans le carnet qui
sera appliqué. Si aucun format n'est précisé pour cette adresse, le message
sera envoyé en texte et HTML.

Si vous optez pour Texte seulement ce sera bien slir du simple texte sans
mise en forme

Avec l'option HTML seulement vous aurez du texte « enrichi » avec une
mise en forme compléete.

Enfin avec I'option Texte et HTML le message est envoyé a la fois en HTMI
et en texte simple.

4.2Barre de mise en forme

Notez qu'elle n'apparait que si vous utilisez le format HTML. Pour I'utiliser,
sélectionnez a la souris le texte que vous voulez mettre en forme puis
choisissez le bouton adéquat dans la barre.

Texte principal Z | | Largeur variable + l A K aaga s By @ 8-
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
ID Item Options

Texte principal, Paragraphe, Titres 1 a 6, Adresse, et

1 Style du texte Préformaté.

Largeur variable, largeur fixe, polices disponibles sur

2 Type de police votre ordinateur.

3 Couleur du Palette de couleur du texte
texte

4 Taille de la Cliquez sur l'icone la plus grosse pour augmenter la
police taille du texte, sur la plus petite pour la diminuer.

5 Style \ de Gras, italique, ou souligné.
caractere

6 Listes Liste a puces ou liste numérotée.

7 Retrait Cliquez sur l'icbne de droite pour indenter vers la

droite, l'icobne de gauche pour indenter vers la gauche.

8 Alignement Gauche, droite, centré et justifié.

2018-07-21 22/48 é



Thunderbird - Utilisation de base

Ajouter des liens, des ancres, des images, des regles,

9 Insérer
ou des tableaux.

10 Emoticones Ajoutez-en une pour dire quelle est votre humeur !

Voici un exemple de ce que vous pouvez obtenir avec la barre de mise en
forme.

Vous avez envie d'inviter tous vos copains a célébrer votre anniversaire.
voici un message sans mise en forme :

Aujourd'hui c'est mon anniv' !

Rendez-vous tous au Hall's beer.

Apportez vos portables on se fera un match emacs vs vim

Aprés avoir joué avec quelques options de formatage, ca peut devenir ceci :

Aujourd'hui

c'est mon anniv'’ !

Rendez-vous tous au Hall's beer.

Apportez vos portables

on se fera un match e¢macs vs ./ [ [ | ©

4.3Images et fichiers joints

De méme que dans le courrier traditionnel vous pouvez envoyer un colis ou
paquet associé a un message, avec Thunderbird vous pouvez transmettre
toutes sortes de fichiers.

4.3.1 Insérer une image dans un courrier

Voici comment vous pouvez mettre une image dans le corps du message
s'il est en HTML.

Cliquez sur l'icone d'insertion de la barre de mise en forme et choisissez
Image dans la liste déroulante.
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—LiEI'I
Ancre

Ligne Herizontale
Insérer une nouvelle image ou modifier les propriétés de I'image sélectionnée

La boite de dialogue des propriétés de I'image s'ouvre alors. Cliquez sur le
bouton Choisir un fichier pour rechercher l'image désirée sur votre
ordinateur.

€ Proprietes des images |
' Image | Dimensions Apparence Lien
URL de I'image t}
file:fffhomefamille/Bureau/photos%20venise/DSCN2390.)PG
& Joindre cette image au message Choisir un fichier...

Infobulle

® Texte de remplacement : | patounette sur le dossier du canap

) Pas de texte de remplacement

Prévisualisation de I'image

-9 Taille réelle :
Y Largeur: 2736 Edition avancée...

Hauteur: 3648

Annuler Ok

La fenétre de sélection d'une image apparait. Choisissez I'image dans un
répertoire de votre ordinateur et cliquez sur le bouton Ouvrir. Thunderbird
vous demande d'ajouter un texte alternatif a votre image. Ce texte permet
au lecteur de voir quelques informations sur I'image méme si le courrielleur
qgu'il utilise n'affiche pas les images.

Si vous avez choisi de ne pas indiquer de texte de remplacement,
Thunderbird peut vous demander de confirmer ce choix. Cliquez sur le
bouton « OK » pour continuer.

© Alerte Bl

Il est recommandé de fournir un texte altemnatif que les navigateurs en texte seulement

{exemple : Lynx) pourront utiliser, et qui apparaltra dans les autres nawgateurs durant le

Q chargement de I'image ou a la place des images si elles ne sont pas autorisées a étre
chargées.

h

OK

L'image est alors insérée dans votre message électronique.
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il - Pour : | nathalie bidault <nathalie.bidault@free.fr>

oo

I = Copie a: | & gérard <gerard.manvussa@free.fr>

Sujet : ‘ mes vacances chez Goofy

‘Texte principal < ‘ ‘Helvetica, Arial < |.' E B aadad
Bonjour les amis :)

Je vous envoie une photo de moi perchée sur le canapé du salon.

A bient6t |
- Patounette

Pour supprimer une image d'un courriel, cliquez sur l'image puis appuyez
sur la touche « Suppr » de votre clavier.
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4.3.2 Ajouter des pieces jointes

Une des fonctionnalités pratiques d'un courriel est la possibilité d'ajouter
des documents. Ceci fonctionne de la méme maniére, que ce soit en format
texte seulement ou en HTML. Faites attention a la taille de vos piéces jointes
car certains FAI limitent la taille des pieces jointes. La taille maximale est
souvent de 10 Mo mais vous devriez vérifier aupres de votre fournisseur
pour vous en assurer.

Voici comment joindre un fichier a un courriel.

Dans la fenétre de composition de message de Thunderbird, cliquez sur le
bouton « Joindre »

i

,-L;;%?]Dindre v| (= Sécurite v iEnr&gi:

| Eichier(s). .
Inclure une piece jointe
Page Web... —

3 [ ] Carte de visite (vCard) N
Sur votre ordinateur, recherchez un fichier que vous voulez joindre. Il peut
étre de tout type : une image, un fichier PDF, un fichier de tableur ou une
vidéo. Notez que certains FAI peuvent ne pas autoriser certains types de
fichier - comme des applications ou des fichiers de script - en raison de
problemes de sécurité potentiels. Un expéditeur malveillant pourrait
envoyer un script qui se lance a l'ouverture du message et qui
endommagerait I'ordinateur d'un utilisateur.

Cliquez sur le bouton « Ouvrir » pour continuer.
() Joindre les fichiers [

|7| |T|| & famille ||.uBureau|

Emplacement : [questionsCA28032011,odt ]

Raccourcis Nom Modifie  ~ |2
Q, Rechercher [ maGrille.odt 18:13

&) Récemment ... ||

= famille = grille_eval_oral-fr.pdf D? 15:59

w Buread questionsCA2803.pdf 09:58

L systéme de ... || questionsCA2803.odt 09:58
Eldocs [ TotalMessage_10rc3_1.xpi 09:14

! archives @ rediger un courrier sauvegrad... Hier a 16:51
[l systéme de ... | |@ rédigerCourrierhtml Hier & 16:50
|J STORE N GO @ rediger un courrier sauvegrad... Hier & 16:37
i@ Documents @ rédiger un courrier sauvegarde  Hier a 16:13

5 2009-2010 Capacites_Inter_2011.pdf vendredi
il .adobe techo-orltrs.png jeudi
i pop.laposte. ... @ nouvelles_secondes_2011.html 17/03/2011
il BTS RILAMCS GO 20171 doe 1702011 ,zl

|Tc-us les fichiers | & |

| Annuler || Quwrir |

Le fichier est maintenant joint au courriel.
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Vous devriez voir une liste des pieces jointes dans le panneau « Pieces
jointes : », dans le coin supérieur droit.

SEE
- 1 piece jointe
ERE = Ev @v ov

Pour retirer une piece jointe d'un courriel, cliquez sur celui-ci dans le
panneau des pieces jointes et appuyez sur la touche « Suppr » de votre
clavier.

4.4Insérer et mettre en forme des
tableaux

Vous disposez de plusieurs possibilités pour ajouter et mettre en forme des
tableaux dans vos messages. Vous pouvez utiliser un tableau par défaut,
qui ressemblera a ceci :

Cependant vous pouvez aussi vouloir jouer avec la mise en forme pour que
votre tableau soit plus présentable ou conforme a vos besoins.

Insérer un tableau dans un message
Allez au menu Insérer et cliquez sur Tableau
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( Inserer un tableau [x]
Taille

Lignes :
Colonnes :

Largeur : | 100| |% de la fenétre 2 |

Bordure : pixels

|Editinn avancée... |

| Annuler | ‘ OK, |

La boite de dialogue des propriétés du tableau s'ouvre alors. Cliquez
directement sur Ok ou bien seulement apres avoir modifié la mise en forme.

4.4.1 Modifier le format des tableaux

Dans la boite de dialogue « Insérer un tableau », cliquez sur le bouton
« Edition avancée... ». La boite de dialogue « Editeur des propriétés
avancées » s'ouvre. Sélectionnez un attribut dans I'onglet « Attributs
HTML ».
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(@ Editeur des propriétés avancees &

Attributs actuels de : <table>

| Attributs HTML | Style intégré Evénements JavaScript

Attribut Valeur
cellspacing 2
cellpadding 2
border 1
width 80%

Cliquer sur un élément pour changer sa valeur |Enlever I'attribut|

Nom : Valeur :

width E| | 80% |

| Annuler | | oK |

4.5Signatures

Les signatures sont des blocs de texte qui sont automatiquement ajoutés a
la fin de chaque message que vous envoyez (aussi bien les nouveaux
messages que ceux auxquels vous répondez). Elles sont généralement
utilisées pour ajouter une information supplémentaire, une mention légale,
une citation amusante ou philosophique... Ce que vous voulez en fait.

Ex. « Le travail a été ce que I'nomme a trouvé de mieux pour ne rien faire
de sa vie ». Raoul Vaneighem

Les signatures sont créees dans l'interface « Parametres des comptes ».
Rendez-vous dans le menu « Outils » (ou le menu « Edition » sous Ubuntu)
puis sélectionnez « Parametres des comptes ». Enfin, dans le panneau de
gauche, sélectionnez le compte pour lequel vous voulez créer une signature.

Il vous suffit alors d'écrire dans le champ de saisie le texte qui vous
convient, soir en texte simple sans mise en forme, soit en HTML si vous
savez quelles balises utiliser.
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Parametres des comptes Courrier et Groupes

Nom du compte : I jean-bemard

Identité par défaut
Chaque compte dispose d'informations sur I'expéditeur qui sont systématiquement transmises avec les
messages. Elles vous identifient auprés de vos comespondants.

Nom : . Jean-Bemard Marcan
Adresse électronique : | jean-bermard. marcon @i mi——
Adresse pour la réponse : '
Organisation : |

Texte de signature : [ Utiliser HTML (par ex., <b=bold</b>)

« Le travail a é&té ce gue 1l'homme a trouvé de mieux pour me rien faire de sa wvie =.

I_“ B

Vous pouvez également créer un fichier de signature sur votre ordinateur
puis le charger a cet endroit. Cochez la case Apposer la signature a partir
d'un fichier, cliquez sur le bouton Choisir... et recherchez le fichier souhaitez
voir apparaitre dans votre signature. Il peut s'agir d'un simple texte, d'un
texte mis en forme avec du HTML ou d'une image.

4.5.1 Signatures HTML

Pour utiliser la mise en forme HTML dans votre signature, cochez la case
Utiliser HTML et utilisez les balises qui conviennent a ce que vous souhaitez
obtenir. Notez qu'en envoyant des messages en format texte simple (plutot
qu'en HTML), les balises HTML seront également en simple texte !

En créant un message comme celui-ci...

Texte de signature : i Utiliser HTML (par ex., <b=bold</b=)
<b=Vous savez traduire </b=?<br= (=]
<br=
<strong=
Rejoignez la communauté <a href="http://tatoeba.org/fre/">Tatoeba</a>!
k/strong> _

... vous obtiendrez cela :
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 Ludovic Hirlimann #
subject Test

to Ludovic Hirlimann =

Petit test de signature en HTML

Vous aimez les langues vivantes ?Vous savez traduire ?

Rejoignez la communauté Tatoeba !

4.5.2 Signatures stockées dans un fichier

Une autre possibilité consiste a charger un fichier qui contient votre
signature. Cochez pour cela la case Apposer la signature a partir d'un fichier
et cliquez sur Choisir pour sélectionner le fichier que vous désirez. votre
fichier peut inclure aussi bien du texte simple que du texte mis en forme
avec du HTML.

* Notez que si vous choisissez le HTML votre correspondant ne pourra en
profiter que s'il accepte de recevoir vos messages sous ce format. S'il a
désactivé le HTML, il ne verra que du texte, y compris les noms de balises
HTML.

Il est facile de composer un fichier de signature en HTML avec Thunderbird.
il vous suffit de créer un nouveau message (Fichier > Nouveau). Vérifiez
que la barre de mise en forme est bien activée. Si ce n'est pas le cas, allez
dans le menu des Options et dans puis Format et choisissez dans le sous-
menu : HTML seulement.

Rédigez votre signature et mettez-la en forme a votre gré. Notez que de
nombreuses options de mise en forme sont disponibles dans les menus
Insérer et Format.
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Iy

Envoyer Ctri4+Entrée Brouillon
Envoyer plus tard Ctri+Maj+Entrée Modeéle

Mise en page...
Imprimer... ctri+P
Fermer Ctr|+Wal 2 -IEﬁ aaa [

S'il n'y a pas de solution c'est qu'il n'y a pas de probléme

Devise Shadok

Allez au menu Fichier > Enregistrer comme > Fichier. Assurez-vous que «
Fichiers HTML » est sélectionné, puis donnez un nom au fichier et cliquez
sur Enregistrer. Quittez la fenétre de composition des messages et ignorez
la suggestion d'enregistrement.

Vous pouvez alors retourner dans la fenétre des parameétres de compte,
choisir le bon compte

Cliquez sur Apposer la signature a partir d'un fichier, puis sur Choisir.

Recherchez dans les fichiers de votre ordinateur celui que vous venez de
créer pour le charger dans votre signature.

4.5.3 Insérer des images dans les signatures

Pour insérer un fichier image de votre ordinateur dans les signatures, suivez
les étapes ci-dessus pour créer une signature HTML. Quand vous créez le
contenu de votre signature, utilisez le menu Insérer puis cliquez sur Image
pour spécifier I'image souhaitée.

Vous pouvez également dans ce dialogue configurer d'autres aspects de
I'image comme sa taille, le lien d'URL, son placement par rapport au texte,
etc.
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Vous pouvez aussi indiquer une image située sur un serveur Web. Indiquez
juste I'adresse URL de I'image dans le champ a la place du nom de fichier
local. Si vous cochez la case Joindre cette image au message, l'image sera
incluse comme une piéce jointe. Si vous ne joignez pas l'image, les
personnes recevant le message devront avoir un acces a Internet pour voir
I'image.

* Veuillez aussi garder a I'esprit que pour des raisons de sécurité, beaucoup
de gens configurent leur client de messagerie pour bloquer les contenus
distants, ce qui empéche I'affichage de I'image, a moins que celle-ci ne soit
jointe dans le message.
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5 Afficher et gérer votre courrier

Vous disposez de trois facons de voir vos courriers avec Thunderbird : dans
le panneau des messages, dans un nouvel onglet ou dans une nouvelle

fenétre. Voici comment faire...

5.1Afficher vos courriers dans le
panneau des messages

Cliquez sur le message que vous souhaitez afficher, Thunderbird affiche le
message dans le panneau des messages :

Fichier Edition Affichage Allerd Messages Eyénementsettiches Outls Alde %
— Relpver v [ Ecrire v UAdm-,;pg y Etiquette v | Recherchor dans tous les messages... <Ct
75 Courrler entrant - ricomorotrad... |- AAgenda (<] a® F Q. v
Tous les dossiers 4 » 4 Filtre rapide: & i Filtrer ces messages. .. <Ctri+F» L
(= 9 mail.com 1 : ‘i
B B Ty " ¢ Sujet Expéditeur Date A8
| = Envoyés (1) Re: [framalang] ... aka framasoft 23/03/2011 02:... A’
w 10-18 Re: [framalan... I omail.com 23/03/2011 07.... ‘
¢ AMis Re: [Framalan.. jean-bernard NG 23/03/2011 32:..,
w Belfond Re:[framal... thiba st I 21:08
% Broudlons Re: [fra. aka framasoft 21352
w donrico vl Step 2 :aédation de la stry... pyq 2149
¢ -commerce < Re:Manuel Thunderbird: ... I o ail com 25/03/2011 7.,
& famille M
Framalanp
< w [Cmal] ¢ répondee ;;; repondre atous | v | ko transférer n:; archiver | | 3 indésirable | supprimer
= grouillons
& Sent Mail (34 @ -
g (4;) ) 1o jean-bermnard [N
ﬁ e Re: Re: Manuel Thunderbird: des bouts dans les coins et des images SVP 21:36
2 =pan
[ corbaille (29) I Vous-méme ., jean-bernard mmm—
e  aka, yolien . €1is: I - C<</*/c S Z do plus  3Utres actions
arred
w Goagle Bonjour :)
Jeuxvidéo
W Junk Oui encore mol, pelit message de relance pour des caplures qui manguent encore.
Logiciels & inform, [Mercl DarRica pour tarn baulot ' ) )
w Portai Tead J'al Ainl {ouf) le paguet oe captures (+des bouts qul n'etalent pas tracults) dans le gros chapitre
R-. 1 rediger un message dont |'al transporté 1a moltlé du centenu dans un autre chapitre “Mettre en
dseaux (1) forme un message”.
- Séuvegudes (24) Il reste entre actres une dizaine de captures a faire pour le chapitre Gérer vos messages...
Télécom + @ Etpuls guelques relectures ne sont |amals de trep... S
m* Téléchargement du message 127 sur P I T L | —— !‘. B 10 1 'm;, ] g Au,c.nla'F’-lm s

Pour replier le panneau des messages,

appuyez sur la touche F8.

Thunderbird n'affiche que la liste des courriers avec leur titre.
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| % Cowrrier entrast - jean-ber..
Foum los dooien “ >

papece_peof, Merowed - Cou ., M
* At ngice NS s Seras o Conaars Etguenies & Meces joinies

e Suget
" srosilions (2) SNPOLE Vaucarsen
Mockes fe: sTage 1142
s e3pace ool OMANDEMENTS DE SAULE BAC IRANC
s Locue wpdlale reguesien for AL in-One Sedcar
e spelile Tegpaelid o6 Al is-Dee Sesat
wipate_prob Ru: JOURNEE PONTES CUVERTES 12030081
vt e stuanon rek i Mparison te b DHO

3 Vage teread
{1 mdésirabies (3)
Picorseilie (138)
Mo hpose
widiscaust (11)

w @ 3ppet max bonnes vaioree
& P 0ppat mu borows wolontes
) hane & new penanal meszage | fabe e Bowrs |

s sétderce
wiliste profs-L (134) TOUt 5t be ACUmentale & Nauvemmss
» s ot cle espave_prot. BAC BLANS
5 veronique N B AW persaral message | Eaba 20y Bays |
w  veronique .. s cegetel - e 13335339 de wabe Comerange 50637414
& Coumier vyt VELTE COmMande £” SOST410 : fis O eapidtion
Wrzutiane £l
Moces espace_prot. e JOUSNEE PORTES OUVERTES 22002053
o Eroayts x
? § Ares e
4 ndésirabies (421 ’ Textn Thibut fotie
¢ Moswelie derte por Luc Drusesu (5 308
apece prol. CONSDLS OC CQLASLE
v wace prot ORANGIMENTS OF SALLES JIUCK VENCRED
Brouters enzace pat U
Mo es Bac blars  pome Je cophes
L v  Fatt Thomes Rodert 633
s i Thamys Robes 631
M corballin (2) e RE Thormas Aabert 831
cormerver L T TR Peiton pour une meslewne pose enchame glotale des adol
- rrpertace WU have 3 aew persinal message | Babe 20 Boaes )
*
- IVTRR 2011 - Calerairier 085 rEunions SNES FSU ot Proget Maston
¢ (006 & 32 Wors| Letire o N2 - Comenunigué du Comad de soul
- Faire 15935329 de watie Comynasde S0ESTILS
LU Subacapien Mew Teplc NeUSCInon | Sabal it Boass |
- Paclire 15959150 de wabse Cormmande S0E27040

553505 o MTene
Vel Commanc 8” SO527640 : fts o eapaidlice
ot e o - 18 féwvier 3001
Locale spciate regnted 1o Art Vigeo Dawricece
o hewe » new perscrel mewiage | Sebei Dl Daers |
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& Eapdciiect
et Carron
Alan HOST
SpAE LAFOND

BabwdDha WTS s el
Babwd Db WTS o mal

ANDHAN NAME CATHE.
«IT14lY

A ttet

“BabeZily Boart
“ONE MENENTO
Sehae LAFORD

“Babe ity Board
“Service Chert Mlapegs”
“Service Chert Aapege
Chare COADNOU
DOmi gt BAORS SHAR
deplome Qg les
CUBRDOLES Viviase
Werztegoe ACON

O BIUNEZAL

Syae LATOND

Syvie LATOKD

Sy LAFOND

clabw taantet

Marie Sarnic ot oot |
Chetstire Waletie
Norigue MOUST
<Ot ColomBoR s
“Bae il Bt
e inou

SMES 53 ORLEANS
SOutI Bk & e s
TRervice Chert Alapige”
“BabelZils Boear
“Service Cherd Rlapege”
*Zarvice C

Babwt Dhw WTS v el
“Dabe @5l Azend”

Qs
LA0220LL 1656

14027011 17 04
140252011 20 31
15025011 0310
1022011 0941
011 1006
2014 10-41
M0l 1043
LSOa20LL 1352
LS00t 1801

Lm0l 2212
Lecoll 1021
lezotl 1111
wasot it
1025011 1330
18025011 11 40
WOR011 1208
IA020011 1335
LO220LL 1435

ONI0LL 1535
20LL 1558
1002201 1542
LAOXI0LE 0724
ta/z0tt o1
LA02201L 0043
L025011 1441
LA02/2011 1443
laoeooll 1a 00
50l 190
aaRcoil 0210

o n Pl

5.2Afficher vos courriers dans un

nouvel onglet

Double-cliquez sur le courrier que vous souhaitez afficher.

Thunderbird ouvrira le message dans un nouvel onglet. Vous pouvez avoir
plusieurs messages ouverts simultanément dans plusieurs onglets.
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Fichier Edition Affichage Allera Messages Evénementsettiches Outils Aide

Ii, Relever |_J1'I§crire w Adresses (\_:.I:Itiquettev Rechercher dans tous les messages...

[ Courrier entrant - ricomore... -5 Agenda € | CRe:Manuel Thunderbi... @ -2 [&

Ld répondre ,@ répondre 3 tous | ~ | ] transférer L-@ archiver Cj indésirable sSUpprim

de jean-bernard N

sujet Re: Re: Manuel Thunderbird: des bouts dans les coins ek des images SVP 21
pour Vous-méme 7, jean-bernard IR
copie 3 aka 7, Julien I . Elis: oo eteSn— | C<dricElmmmmmm |, Jonath 2 de plus autres action:

Bonjour :)

Oui encore mol, petit message de relance pour des captures gui manguent encore.

{Merci DonRico pour ton boulot 1)

J'ai fini {ouf) le paquet de captures (+des bouts gui n'étaient pas traduits) dans le gros chapitre rédiger un
message dont j'al transporté |a moitié du contenu dans un autre chapitre "Mettre en forme un message”.
Il reste entre autres une dizaine de captures & faire pour le chaplitre Gérer vos messages...

Et puis guelgues relectures ne sont jamais de trop...

Ce serait bien si on pouvait avoir une version publique avant le 18 avril quand paraitra |a nouvelle version
3.1.10 de Thunderbird

Merci d'avance & tous 1)
- jean-bernard

Téléchargement du message 1153 sur 3226 dans All Mail P Y | [33] Panneau « Aujourd'hui» »

Fermez I'onglet en cliquant sur la croix de fermeture dans le coin supérieur

droit de I'onglet. I:IEE:ManuelThunderbi...@ £

5.3Afficher vos courriers dans une
nouvelle fenétre

Choisissez un courrier que vous souhaitez afficher.
Cliquez droit sur le message et choisissez Ouvrir dans une nouvelle fenétre.

espace prof: Changements de salles occasionnés par le Bac Blanc

~ @ appel aux bonnes unl0n| t |
& Re: appel aux bonnes uvrir dans un nouvel onglet

You have a new persona
Tout sur le documentaire

Ouvrir le message dans la discussion

... et le message s'ouvre dans une nouvelle fenétre.
Pour quitter le message il suffit de fermer la fenétre.
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5.4Afficher dans les dossiers unifiés

Les dossiers unifiés vous permettent de regrouper les courriers de différents
comptes, par exemple tous les courriers entrants. Il vous suffit de cliquer
sur les fleches qui figurent en haut a gauche du panneau des dossiers.
Fichier Edition Affichage Allera Mess

B [f @ v

“| Courrier entrant - jean-ber... |

Dossiers unifiés a4

- [ Courrier entrant
E4

&5 véronique
&5 véronique boite cegetel
# goofy_babelzilla
2 Dossiers locaux
b [ | Brouillons
b [ Modéles [

En faisant défiler avec les fleches, vous pouvez obtenir successivement :

Tous les dossiers
Dossiers non lus
Dossiers préférés
Dossiers récents
Dossiers unifiés

5.5Imprimer un courrier

Ouvrez le courrier que vous souhaitez imprimer. Pensez a épargner la forét
: avez-vous vraiment besoin d'imprimer ce courrier ? Vérifiez dans Fichier
> Apercu avant impression que vous n'allez pas imprimer 3 pages pour 3
lignes qui vous sont utiles !

Allez dans le menu Fichier et cliquez sur Imprimer.
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5.6Ajouter un nouveau dossier a un
compte courrier

Pour ajouter un dossier a un compte courrier, cliquez droit sur le nom du
compte et choisissez Nouveau dossier.

Tous les dossiers <« > 4
g
5 Courrier Relever les nouveaux n
| Brouill  Quvrir
[[/Modeles  ouvrir dans un nouvel ¢
B Envoye:
- & :"-"xf'[hi}'l:'E! Rechercher...
_JEGIG| -
2011 [

i archi Paramétres. ..

Donnez un nom au dossier et cliquez sur le bouton Créer le dossier. Il est
possible de déterminer dans quel sous-dossier on le rangera.

Mom :

Framalang|

Créer comme sous-dossier de :

donrico @ omail.com v

€9 annuler | | @ créerle dossier

Thunderbird ajoute le dossier au compte. Si vous ouvrez votre compte
courrier dans un navigateur, le nouveau dossier s'y trouvera également.
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Fichier Editiop Affichage Allerd Messages Evénementsettiches Qutils Aide

'f{.:? ¥ o= . ',ﬁ = c us les
;,Ftele'ufer ~ |4 Ecrire v Phdresses Etiquette Rechercher dans tous les

™ Framalang - MRS .. - = Agenda € [ IRe:Manuel Thunderbi... €  -¢

Tous les dossiers <4 » 4% Filtre rapide: - & O & Filtrer

v Starred -
, Google

Jeuxvidéo

v Junk

w Logiciels & inform.
Portail Trad

. Réseaux (1)

o Sauvegardes (34)
Télécom

v Traduction

wu Tutorat
Ubisoft

wi Yahoo

T i@ | Sujekt < | Expéditeur @& D

wa Zic
= - I .qmail.com
&5 Courrier ...trank (1)
wi Envoyés
| FlossManuals
~ wa Fr
e Junk
= ™ Dossiers locaux

& Corbeille
[E5Messages ... attente |

mE Taléchargement du message 3067 sur 3226 ... EY Nonlus:0 | Total:0 | 3% Panneau « Aujo

5.7Déplacer de la boite de réception
vers un autre dossier

Choisissez le courrier que vous souhaitez déplacer. Cliquez sur le courrier
et faites-le glisser vers un autre dossier. Ou bien Cliquez droit sur le
message, sélectionnez Déplacer vers, choisissez le compte vers lequel vous
souhaitez le déplacer et cliquez sur ce dossier de destination.
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Ouvrir daps une nouvelle fenétre

29/03/2011 06:00

Compilation de la liste t lest@weblettres... 26...
You have a new personal mess  Ouvrir dans un nouvel onglet 1Zilla Board" 29/03/2011 20:23 1.9}

¢ Re : demande de renseigneme  Quyrir le message dans la discussion malnou 24/03/2011 16:28 13..
constitution d'un dossier po r LE-MOEL 29/03/2011 23:17 2.7}
Classement lycees 2011 : lesr Répondre & I'expéditeur anaute - Magazi... 30/03/2011 13:31 19...
Répondre a tout le monde babelzilla 30/03/2011 20:26 23}

retest 5 n Jean Bernard, |... 30/03/2011 20:29 311
Ia tournée du facteur en Tourai Répgndre & la liste rd.graille@lapos.., 30/03/2011 20:30 32)

Transférer

la Board <siteadmin@babelzilla.  Modifier comme un nouveau message... transférer [ archiver || @ indésirable & st

re a new personal message ( Etiguette 5 28/03/2(
Jean Bemard, lyc Vaucanson T Marquer > autres
Archiver
I Récent >
$ sent you a new personal sesss Copier vers < 17 Courrier entran
Déplacer a nouveau vers « discount »
this personal wessage by follow veronique > Brouillons
I ) Enregistrer comme... véronique boite cegetel > Modeéles
belzilla.org/forunsindex, php?ac
Apercu avant impression goofy > Envoyés
Imprimer.. Dossiers locaux > Archives
Supprmer le message Ingésirables
a _Buaf? teas Corbeille
helzalila org/foryn/index. php
comm lycée
discount

docs référence

liste pu-ki

5.8Copier de la boite de réception vers
un autre dossier

Choisissez le courrier que vous souhaitez copier. Cliquez sur le courrier et
faites-le glisser vers un autre dossier. Ou bien Cliquez droit sur le message,
sélectionnez Copier vers, choisissez le compte vers lequel vous souhaitez le
copier et cliquez sur ce dossier de destination.

5.9Archiver vos courriels

Archiver vos courriers est un moyen facile et rapide de déplacer vos
courriers de la boite de réception vers un dossier spécifique d'archives pour

pouvoir les retrouver ensuite.
Choisissez le message que vous souhaitez archiver ;
Cliqguez droit sur le message puis cliquez sur Archiver.
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Thunderbird déplace le courrier vers le dossier d'archives de votre compte.
Le nom du dossier d'archive dépend de votre fournisseur de courrier
électronique. GMail, par exemple, I'appelle « Tous les courriers » et GMX
I'intitule « Archives ». Vous devriez vérifier quel choix a opéré votre
fournisseur de courrier.

SNFOLC communigue
@ Compilation de la liste Ouvrir dans une nouvelle fenétre
You have a new person  Ouvrir dans un nouvel onglet
¥ & Re:demande de rense  ouyrir le message dans la discussic
@ constitution d'un do

Classement lycees 201  Répondre & I'expéditeur

Répondre a tout le monde
retest

la tournée du facteure  hepandre a la liste

Transférer
de BabelZilla Board <siteadmin@ba Modifier comme un nouveau messa
et You have a new personal me: Etiguette
our Marcon Jean Bermard, lyc Vaucans  marquer

I
L

Anfuw ARl mar vraee

5.10 Supprimer des courriers

Quand vous demandez a Thunderbird de supprimer un courrier il ne le fait
pas directement de fagon définitive. En fait, Thunderbird le déplace dans le
dossier Corbeille de votre compte courrier. Par contre, par défaut les
courriers sont supprimés de facon permanente sur le serveur, en utilisant
les regles de votre fournisseur de courrier. Il est intéressant de savoir que
vous pouvez toujours retrouver les courriers que Vvous avez
accidentellement détruits.

Choisissez un courriel que vous souhaitez détruire.

Appuyez sur la touche Suppr. de votre clavier ou cliquez sur le bouton
Supprimer dans la vue du message. Thunderbird supprimera le courriel de
votre boite de réception (ou de tout autre dossier qui contient du courrier)
et le déplacera dans le dossier Corbeille du compte.

Pour afficher le courrier supprimé, cliquez sur le dossier Corbeille ;
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¥ [~ |jean-bernard

&5 Courrier entrant e SUIE‘t_ _
[ | Brouillons (2) ® Ultimes glisse
|| Modeéles Locale update re
Envoyes @ 4 Fwd: Re: BabelZ
< [&|Archives FireDiff: New trz
2010 sv-SE locales fo
2011 You have a new
i archivage bzmail Libye: enlevee
(» Indésirables (3) [Lettre d'inform:
= You have a new
i comm lycée Ouvrir
widiscount (11) Ouvrir dans un nouvel onglet
uidocs reférence Rechercher...
iflossManuels
i liste profs-L (134) Nouveau sous-dossier...
I s et cie
b [~ véronique Compacter

¥ [~ |véronique boite ceget
[ Courrier entrant |

[ | Brouillons M
[ Madalas L"&'

Si vous voulez détruire de fagon définitive tous les courriers qui sont dans
la corbeille, cliquez droit sur Corbeille puis sur Vider la corbeille. Notez
qu'apres cette opération les courriels sont irrémédiablement supprimés, il
ne vous sera plus possible de les retrouver.

Marguer le dossier comme lu
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6 Rechercher et filtrer

Particulierement utiles, les outils de recherche et de filtrage de Thunderbird
vous permettent de retrouver une information dans vos courriels méme si
vous ne souvenez plus de l'expéditeur, de la date ou de l'intitulé du
message.

6.1Rechercher des messages

Thunderbird propose différentes facons de rechercher des messages. La
fonction de Recherche globale permet par exemple une recherche
sophistiquée, sur tout le texte géré par I'application, et affiche des résultats
ordonnés par catégories. Vous pouvez ainsi effectuer des recherches sur un
ou plusieurs mots, et dans une boite voire un dossier spécifique. Vous
pouvez également utiliser la recherche rapide pour affiner vos résultats,
suivant des critéres spécifiques. Il vous est aussi possible de chercher dans
le texte d'un message précis.

6.1.1 Recherche globale

La recherche globale s'effectue sur I'ensemble des messages, sans
distinction de leur compte ou dossier d'origine. Elle examine tous les
champs des messages (sujet, corps, destinataires, expéditeur, etc.). La
recherche ne tient pas compte de la casse (majuscules, minuscules), ce qui
signifie qu'une recherche pour « thunderbird » renverra des résultats
contenant le terme « thunderbird » et/ou « Thunderbird ».

Pour lancer une recherche globale, saisissez vos mots-clés dans le champ
de recherche situé tout en haut de la fenétre de Thunderbird ;

Appuyez sur la touche Entrée de votre clavier.
Les résultats sont alors listés dans un nouvel onglet :
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6.1.2 Recherche d'un seul terme

Pour rechercher suivant un seul mot-clé :
Entrez un mot dans le champ de recherche.

Au fur et a mesure que vous saisissez votre mot, des résultats préliminaires
s'affichent dans une liste déroulante, ouverte sous le champ de recherche.
Vous pouvez alors soit cliquer sur un résultat de la liste soit appuyer sur
Entrée pour réaliser completement la recherche et obtenir tous les résultats
dans un nouvel onglet.

adam| Q|

Messages citant : adam

FLOSS Manuals Administrator

adam hyde

Radamanthe

8 nathalie adam

Adama dembélé

6.1.3 Recherche a termes multiples

Pour réaliser une recherche portant sur plusieurs mots, saisissez plusieurs
mots dans le champ de recherche. Thunderbird recherche alors pour vous
les messages contenant au moins un des mots saisis. Si vous saisissez une
expression entre guillemets, Thunderbird renvoie les résultats contenant
cette expression exacte (soit tous les mots dans le bon sens). De plus, ces
deux modes de recherche peuvent étre combinés.

Par exemple, si vous saisissez le terme convertir et I'expression "imap pop",
Thunderbird vous trouvera les messages contenant le terme ou
I'expression, en commencant par ceux contenant les deux.

6.2Utiliser les résultats de recherche

Les résultats d'une recherche apparaissent dans un nouvel onglet. Cet
onglet comporte un panneau dans sa partie gauche, présentant diverses
catégories permettant de classer les résultats obtenus. Ce panneau montre
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le nombre de messages contenant chaque terme, selon les différentes
conversations avec vos contacts, les dossiers ou le compte d'origine des
messages.

Fichier Ediion  Alfichage Alleri  Messages  Fuénements etbiches  Outils  Awde

Relever | Ecrire v 1) Adresses Etiquatte Rechercher dans tous les messages... <Cirl+K>
% Courrier entrant-ricomo... L 2Agenda & _IRe:Manuel Thunder... € | - Thunderbird [} A jd v
Filtres : Rechercher Thunderbird S
i {
De (8) Pour 143) Marqué (1)
Pi&ces jointes (2)
Personne
kit i
Cédric Corazza 34 2006 2007 2008 2009 2010 2011
Ellss Godoy ge Lastro Guerrs 30 10 sur 128 Ouvic comime liste Ler pal - pertinence date
framalang
San bArrard Marcos 37 [framalang] Re: Re: Proposition de traduction Siltaar
B o manuel Thunderbird
Sl % pour : framalang, Elisa Godoy de Castro Guerra, Cédric Corazza et 5 autres
Julien Reitzol 23
Siitas La 11 janvier 2011 21:14, jean-barnard narcon <JNEERgyail. con> a
. écrit
Listar les 66 Voici : http://studs u-strasbg. fr/studs. paprsondage=oxabizjb&rpkodbn
y . J2 suis dispo les trois wesk-2nds..,
Dossier Courrier
A (o IS Buzz from Eric Moreau Eric Moreau
Amis I Ao pour : Eric Mereau
Courrier entrant |MEE—_—  0rE. o) 24 Eric Moresy - Twittar Jun 26, 2016
Cour ntrant 2 fravascft: #Mozills #Thunderbird 3,1 dispo en RC htip://is. gd/cWfSs.
| O (0 \E O]
rportant . Al com 20 [framalang] Proposition de traduction jean-bernard marcon
vegardes (R = oo com) ; manuel Thunderbird
sent Mz (I = onze.com) a peur : framalang, Cédnic Corazza, _’_'};u;m.:vl com et 2 autres
Bonjour les fraradinques,
Liste de diffusion ; ; X
Ja recople ci-dessous un échange trés récent sur la liste frenchnez v

o] PE ¥ if Panneau « Aujourdhuin v

Vous pouvez utiliser le champ Filtre du panneau de gauche pour affiner la
recherche. Si vous cliquez sur I'un des éléments des catégories « Dossier »,
« Personne » ou « Compte » du panneau, vous pouvez alors décider de
garder ou éliminer les messages correspondant a ce critere.

Par exemple, si vous effectuez une recherche pour « Thunderbird » et
« pages » (en saisissant ces deux termes séparés d'une espace dans le
champ de recherche), vous pouvez ensuite préciser votre recherche en ne
sélectionnant que les messages qui vous étaient destinés (en cochant la
case A moi). Vous pouvez ensuite affiner davantage en sélectionnant des
personnes et comptes de messagerie concernés (en cliquant sur ces options
dans le panneau de gauche toujours). Vous pouvez également retirer ces
criteres de recherche de la méme maniere que vous les aviez ajoutés.

Une frise chronologique apparait au-dessus de la liste des messages
retournés par la recherche. Cette frise est en fait un diagramme en barre,
montrant le nombre de messages trouvés correspondant a chaque période
chronologique. Vous pouvez cliquer sur une des barres dans l'angle haut-
droit, pour afficher le détail de la frise.
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Rechercherframa

avril mai juin juil, aolt sept, oct, o, dec. jam, Fewr, mars
2010 2011

Vous pouvez :

Cliquer sur une des barres, ou sur les étiquettes d'année, mois ou jour, pour
changer la période affichée ;

Si vous survolez I'un des critéres de recherche du panneau de gauche (sans
pour autant cliquer dessus), les parties correspondant a ces messages dans
la frise sont mises en avant ;

Cliquer sur l'icbne du diagramme en barre, située dans I'angle haut-droit,
permet de refermer le détail de la frise.

6.3Utiliser la recherche rapide

Vous pouvez utiliser la recherche rapide, qui apparait au-dessus de chaque
liste de messages, pour filtrer les éléments de cette liste.

o

% Courrier entrant - ... |- = agenda £ [CIRe:ManuelTh... €% <, frama e -8 [FE Q. -~

Tous les dossiers 4 P N4 Filtre rapide: L : Filtrer ces messages.. @

7~ ricomerot. .. I
.

L @ | Sujet “ | Expéditeur & Date ~ | B

Apres avoir entré vos termes de filtrage dans la boite de saisie et appuyé
sur la touche Entrée, vous pouvez encore choisir d'appliquer ce critere de
filtre sur l'expéditeur, le destinataire, le sujet ou le corps des messages
listés. Dans I'exemple suivant, le filtrage a été appliqué aux sujets et corps
de messages.
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omorotrad... | = Agenda (%] a4 l Qe v
I P> 4 Filtre rapide: g O & 159 messages | Mozilla
om | . ; ; e[ J |
Filtrer les messages selon: Expéditeur Destinataires Sujet | Corps du message
] &  Sujet Ml @ Date m
4 Awesome Features in Firefox 4 M... 30/03/2011 19:28
4 Firefox tips to celebrate Valentine's Day M... 10/02/2011 18:47
eb— - /3l du bureau et reponse de Si... - T 31/01/2011 23:18
[Briefing-book] Linux Foundation Briefing Book: Fe.., UE 07/02/2011 18:16
net [riefing-book] Linux Foundation Briefing Book: Ma... U 14/03/2011 18:10

[Briefing-book] Linux Foundation Briefing Book: Ma... Li 21/03/2011 20:35
Re: [ca framasso)] Creation de la liste Framasso CAe... Qi 02/02/2011 21:34
Re: [ca framasso] Le point sur la situation [N . .. QL 10/02/2011 08:48
Re: [ca framasso] Que demande-t-on |G . - Q 03/02/2011 13:47
CC News: $2 billion fund available for open education C 03/02/2011 19:03
' CC News: Where did our § come from in 20107 Ciss 09/03/2011 01:02
Re: Entretiens pour le Framablog M... 07/10/2010 15:22

En plus de filtrer suivant des mots clés, vous pouvez filtrer les messages
listés selon les caractéristiques suivantes, disponibles dans la partie gauche
de la barre de recherche rapide :

% Filtre rapide : - Non lus Suivis = Contacts ) Etiguettes & Piéces jointes

Epinglés : Conserver les paramétres du filtre méme s'il I'on passe a une
autre boite de courriel ;

Non-lus : N'afficher que les messages non lus ;

Suivis : N'afficher que les messages marqués d'une étoile et donc « suivis

>

Contacts : N'afficher que les messages échangés avec les personnes de
votre carnet d'adresses ;

Etiquettes : N'afficher que les messages auxquels vous avez associé une ou
plusieurs étiquettes ;

Pieces jointes : N'afficher que les messages dotés d'une piece jointe.

Note : Une fois en présence de résultats issus d'une recherche globale, vous
pouvez cliquer sur Ouvrir en tant que liste pour afficher ces résultats sous
forme de liste. Vous pouvez alors utiliser le filtre rapide sur cette liste pour
affiner la recherche.

6.4Rechercher dans le corps d'un
message

Pour rechercher un mot précis dans le texte d'un unique message, allez au
menu Edition, cliquez sur Rechercher puis sur Rechercher dans ce message.
Une barre d'outils apparaitra sous l'apercu du message en question.
Saisissez les mots recherchés dans la case de texte de la barre de recherche
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apparue, et Thunderbird surlignera a la volée les occurrences trouvées dans
le corps du message.

The Five Best Open Source Calendar Servers for Linux

Mathan Willis

Finding Linux-based calendar clients, like Evolution or

Lightning, is easy — but what about the server-side software? You'll

find some great calendar servers for Linux, 1f you know where to loolk,

From light-weight to heavy duty, Cosmo to Darwin, we've pilcked five of

the best open source calendar servers for Linux for you to try...

http:/Awww. linux. com/learn/tutorials /402382 the-five-best-open-source-calendar-servers-for-linux

Puppet Heads to the Enterprise: A Discussion with Luke Kanies

Joe "Zonker" Brockmeler

Puppet has come a long way since its early days as an alternative to
cfengine. The open source configuration management system has grown by
leaps and bounds in the last few years, and is now officially taking
on the enterprise. We talk with Puppet Labs founder and CEQO Luke
Kanies about what that means, and where Puppet is going...

€3 Rechercher: | Mozilla « Précédent o Suivant Surligner tout Respecter |z

Vous pouvez vous déplacer d'une occurrence du motif de la recherche a une
autre en utilisant les boutons Suivant et Précédent, et vous pouvez choisir
de surligner tous les résultats, ou seulement I'occurrence courante.
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