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Mettre un texte en capitales

Pour écrire un texte en capitales et qu'il soit correctement orthographié est
de I'écrire en minuscules, de le sélectionner et de le passer en capitales.

Avec Writer de LibreOffice

1. Onglet « Format »
2. Choisir « Texte »
3. Cliquer sur « MAJUSCULES »

Format Styles Tableau Forrﬂ,llaire Outils Fenétre Aide
A Texte 4 » G Gras Ctrl+B
1= Espacement v | I ltalique Ctrl+I
= Aligne le texte » | S Soulignage simple
& Cloner le formatage S Soulignage double Ctrl+D
FAe  Effacer le formatage direct Ctrl+M S Bamé

Mise en évidence » | O Surlignage
L Caractére.. Alt+C X' Exposant Ctrl+Maj+P
T Paragraphe.. ¥z Indice Ctrl+Maj+B
= Listes v | & Ombre
== Puces et numérotation... /2 Effet de police contour

Théme.. A Augmenter la taille Ctrl+]
[# Style de page.. Alt+Maj+P A" Diminuer la taille Ctrl+[
B Page de titre.. Al MAJUSCULES

Commentaires... aff  minuscules
Colonnes.. Changer de casse en boucle Maj+F3

Filigrane... Casse de phrase

Sections.. Majuscule A Chaque Mot

mage + iNVERSER LA cASSE

Zone de texte et forme " | Al Petites capitales Ctrl+Maj+K

Cadre et objet »

Nom...

Texte alternatif...

Ancre »

Adaptation du texte »

Positionner »

Pivoter ou retourner »

Grouper les formes »
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Avec Word

sur &

Cocher « Capitales »
Cliquer sur le bouton « OK »

WN

Mettre un texte en capitales

Dans le coin en bas a gauche de la partie « Police » du ruban, cliquer

\Verdana «[12 “ATA Aav B =iz v iz =532 8]0 .
— Normal |Sansinterlic 1 Titr |
z = = = (=] 1= % ' '
Gfi"ﬁbxzxﬁ"/"ﬁ" :::lEJ.»:"&‘"‘_-
Police N Paragraphe N Styles
i — e E——
[& Stylede Police ? X
B Paged¢
Police, style et attributs Paramétres avancés
Comme
Colonmnt
Filigran Paolice : Style de police : Taille :
Section Verdana Normal
mage
Zoncey Tw Cen MT Condensed I
Cadre g Tw Cen MT Condensed Extra Bold Gras Italique
Nom... [Verdana
Texte al Couleur de police : Soulignement : Couleur de soulignement :
Ancre Automatique ~ || (aucun) = Automatique ~
Adapta]  Effets
Bl
osition D Barré C] Petites capitales
Piv
voter (] Barré double [] capitales
Groupe D Exposant E] Masqué
D Indice
Apercu
Verdana
Police TrueType, identique & I'écran et a l'impression,
0000-00-|
Définir par défaut Effets de texte... OK j Annuler

L'opération effectuée il faut revenir décocher la case.
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